Инструкция по заполнению формы

«Информационная карта»

Форма представляет собой таблицу в формате Microsoft Exel (.xls).

При заполнении формы выбираются варианты ответов из предложенного списка, указывается конкретное числовое значение напротив соответствующего варианта и(или) заполняются текстовые поля. Возможен выбор нескольких вариантов из предложенного списка.  

Если необходимый вариант ответа отсутствует, то  в текстовом поле указывается необходимый по мнению заявителя ответ.
Примечание: консультации по вопросу заполнения форм заявок осуществляются по телефону +7-903-798-71-36 с 9.00 до 18.00 и по e-mail  vopros@fcntp.ru.

В графе «Примечание» приведены номера программных мероприятий со знаком «+» или «-». 

Если в строке со сведениями о проекте указан(ы) номер(а) программного(ых) мероприятия(ий) со знаком «+», то это означает, что сведения указываются только тем(и) заявителем(ями), чей(чьи) проект(ы) предполагается реализовывать в рамках указанного(ых) программного(ых) мероприятия(ий).

Если в строке со сведениями о проекте указан(ы) номер(а) программного(ых) мероприятия(ий) со знаком «-», то это означает, что сведения указываются всеми заявителями, кроме тех чьи проекты предполагается реализовывать в рамках указанного(ых) программного(ых) мероприятия(ий).

Часть 1. Основные данные о проекте
1.1 Программное мероприятие: из раскрывающегося списка выбирается соответствующее программное мероприятие.

Общие сведения о проекте.

1.2.1 Тема проекта: в текстовом поле указывается тема предлагаемого к реализации проекта. 

1.3.1 Цель проекта: в текстовом поле указывается цель предлагаемого к реализации проекта. 
1.4.1 Область научных исследований: заполняется текстовое поле. 
1.5 Направления реализации: напротив выбранного из предложенного списка варианта ответа устанавливается  «флажок». Возможен выбор нескольких вариантов.
1.6 Критическая технология: напротив выбранного из предложенного списка варианта ответа устанавливается  «флажок». Возможен выбор нескольких вариантов.
1.7 Срок выполнения работ: из раскрывающегося списка выбирается соответствующий срок выполнения работ.

Часть 2. Сведения о заявителях

Юридическое лицо.

Головная организация.

2.1.1.2 Полное наименование организации: в текстовом поле указывается наименование организации в соответствии с учредительными документами. 
2.1.1.4 Сокращенное наименование организации: в текстовом поле указывается сокращенное наименование организации.
2.1.1.5 ИНН организации: в текстовом поле указывается соответствующий реквизит организации.
Организация-соисполнитель 1. 
2.1.2.2 Полное наименование организации: в текстовом поле указывается наименование организации в соответствии с учредительными документами. 
2.1.2.4 Сокращенное наименование организации: в текстовом поле указывается сокращенное наименование организации.
2.1.2.5 ИНН: в текстовом поле указывается соответствующий реквизит организации. 
Формой предусмотрено, что число соисполнителей по проекту может быть от 1 до 7. По каждому соисполнителю сведения указываются отдельно.
Физическое лицо.
2.2.2 ФИО: в текстовом поле указывается фамилия, имя, отчество физического лица. 
2.2.4 Паспортные данные: в текстовом поле указывается номер, серия, кем и когда выдан. 
2.2.5 ИНН: в текстовом поле указывается соответствующий реквизит. 
2.2.7 Адрес: в текстовом поле указывается контактный адрес. 
Состав участников проекта.
Руководитель проекта. 

2.3.1.1 Фамилия: указать фамилию руководителя проекта. 
2.3.1.2 Имя: указать имя руководителя проекта.  
2.3.1.3 Отчество: указать отчество руководителя проекта. 
2.3.1.4 Должность: указать должность руководителя проекта. 
2.3.1.5 Телефон: указать номер телефона руководителя проекта. 
2.3.1.6 Факс: указать номер телефакса руководителя проекта. 
2.3.1.7-2.3.1.9  e-mail: указать адрес электронной почты  руководителя проекта. 
Формой предусмотрено, что число e-mail  может быть от 1 до 3. Каждый e-mail   указывается в отдельной строке.
2.3.1.11 Ученое звание: из раскрывающегося списка выбирается название ученой степени в соответствии с «Единым реестром ученых степеней и ученых званий». Год присуждения: в текстовом поле  указывается год присуждения ученой степени. 

2.3.1.13 Ученая степень: из раскрывающегося списка выбирается ученое звание в соответствии с «Единым реестром ученых степеней и ученых званий». Год присуждения: указывается  год присуждения ученого звания. 
Формой предусмотрено, что число ученых степеней  может быть от 1 до 2. По каждой ученой степени сведения указываются отдельно.
Ответственный исполнитель проекта.
2.3.2.1 Фамилия: указать фамилию ответственного исполнителя работ по проекту.
2.3.2.2 Имя: указать имя ответственного исполнителя работ по проекту. 
2.3.2.3 Отчество: указать отчество ответственного исполнителя работ по проекту.
2.3.2.4 Должность: указать должность ответственного исполнителя работ по проекту.
2.3.2.5 Телефон: указать номер телефона ответственного исполнителя работ по проекту.
2.3.2.6 Факс: указать номер телефакса ответственного исполнителя работ по проекту.
2.3.2.7-2.3.2.9 e-mail:  указать адрес электронной почты ответственного исполнителя работ по проекту. Формой предусмотрено, что число e-mail  может быть от 1 до 3. Каждый e-mail   указывается в отдельной строке.

Численность исполнителей работ.

2.3.3.1 Всего: указывается общее число исполнителей работ, включая соисполнителей.
2.3.3.2 Докторов наук: в графе «отметка» указывается число докторов наук, включая соисполнителей, привлекаемых к участию  в выполнении работ по проекту, из них
2.3.3.3 докторов наук до 39 лет: в графе «отметка» указывается число докторов наук до 39 лет, включая соисполнителей, привлекаемых к участию  в выполнении работ по проекту.
2.3.3.4 кандидатов наук: в графе «отметка» указывается число кандидатов наук, включая соисполнителей, привлекаемых к участию  в выполнении работ по проекту.
2.3.3.5 из них кандидатов наук до 35 лет: в графе «отметка» указывается число кандидатов наук до 35 лет, включая соисполнителей, привлекаемых к участию  в выполнении работ по проекту.
2.3.3.6 докторанты: в графе «отметка» указывается число докторантов, включая соисполнителей, привлекаемых к участию  в выполнении работ по проекту.
2.3.3.7 аспиранты: в графе «отметка» указывается число аспирантов, включая соисполнителей, привлекаемых к участию  в выполнении работ по проекту.
2.3.3.8 сотрудники без ученой степени: в графе «отметка» указывается число сотрудников без ученой степени, включая соисполнителей, привлекаемых к участию  в выполнении работ по проекту.
2.3.3.9 специалисты: в графе «отметка» указывается число специалистов, включая соисполнителей, привлекаемых к участию  в выполнении работ по проекту.
2.3.3.10  из них специалисты до 35 лет: в графе «отметка» указывается число специалистов до 35 лет, включая соисполнителей, привлекаемых к участию  в выполнении работ по проекту.
2.3.3.11 студенты: в графе «отметка» указывается число студентов, включая соисполнителей, привлекаемых к участию  в выполнении работ по проекту.
2.3.4 Принадлежность коллектива участников исследования, в т.ч. соисполнителей,  к ведущей научной школе: указать номер научной школы в формате 
НШ-[номер].[год].[обл.знаний ] . Возможен выбор нескольких вариантов.
Часть 3. Финансирование работ по контракту

3.1 Структура финансирования работ по  направлениям реализации.

Необходимый объем финансирования  на 2008 г. (млн. руб.): по каждому направлению развития указывается необходимый объем бюджетных, внебюджетных средств и  средств бюджетов субъектов РФ на год.
… (по годам по 2012 г.):  по каждому направлению развития указывается необходимый объем бюджетных, внебюджетных средств и  средств бюджетов субъектов РФ  по годам по 2012 г.

3.2 Распределение финансирование между исполнителями работ на 2008 г.

Головная организация: указывается полное наименование организации, ИНН, объем бюджетных, внебюджетных средств и средств бюджетов субъектов РФ (млн. руб.), необходимый головной организации  на 2008 г.
Соисполнители: для каждого соисполнителя отдельно указывается наименование соисполнителя, ИНН соисполнителя, объем бюджетных, внебюджетных средств и средств бюджетов субъектов РФ (млн. руб.), необходимый соисполнителю на 2008 г.
Аналогично указывается необходимый объем средств по годам до 2012 года включительно.
Часть 4. Другие данные о проекте
4.1.1 Работы выполняются консорциумом из научной организации и ВУЗа: если с целью выполнения работ по проекту участниками создан консорциум из научной организации и ВУЗа, выставляется «флажок».
4.1.1.2 Каким образом результаты работ будут использованы в учебном процессе: указывается в текстовом поле.

4.1.2 Проект выполняется научным консорциумом.

если с целью выполнения работ по проекту участниками создан научный консорциум, выставляется «флажок».
4.2 Вид проекта. 
НИР: если видом проекта (или частью работ по проекту) является НИР, устанавливается «флажок». Выбирается тип НИР  из предложенного списка.  

ОКР: если видом проекта (или частью работ по проекту) является ОКР, устанавливается «флажок».   

Производство: если видом проекта (или частью работ по проекту) является производство, устанавливается «флажок».
Конференция/школа-семинар/Выставка (только для мероприятия 1.7, 5.3):  напротив соответствующего характера (свойства) мероприятия устанавливается «флажок».  
Сроки и место проведения  конференции/школы-семинара/выставки (только для мероприятий 1.7, 5.3): в текстовом поле в произвольном формате указываются ориентировочные сроки и предполагаемое место проведения мероприятия.
4.3 Степень проработки и обеспеченности проекта
4.3.1 Научно-технические заделы: напротив выбранного из предложенного списка варианта ответа устанавливается «флажок». Возможен выбор нескольких вариантов. Если вариант ответа отсутствует, то для строки «Другое» ставится «флажок», а в текстовом поле указать необходимый, по мнению заявителя, ответ.
4.3.2 Кадровый потенциал: с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка. Если вариант ответа отсутствует, то для строки «Прочее» ставится «флажок», а в текстовом поле указать необходимый, по мнению заявителя, ответ.
4.3.3 Обеспеченность машинами и оборудованием: напротив выбранного из предложенного списка варианта ответа устанавливается  /отменяется «флажок». Возможен выбор нескольких вариантов.

Если планируется использование (используется) уникальных стендов/установок или оборудования центров коллективного пользования, в текстовом поле указать какое именно оборудование/стенды/установки  предполагается использовать.

4.3.4 Опыт проведения аналогичных проектов: с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.

4.4 Целесообразность выполнения проекта отечественными исполнителями: напротив выбранного из предложенного списка варианта ответа устанавливается  «флажок». Возможен выбор нескольких вариантов.
Если вариант ответа отсутствует, то для строки «Другие факторы» ставится «флажок», а в текстовом поле указать необходимый, по мнению заявителя, ответ.
4.5 Характеристика ожидаемого результата.

4.5.1 Форма представления результата: напротив выбранного из предложенного списка варианта ответа устанавливается  «флажок». Возможен выбор нескольких вариантов.
Если вариант ответа отсутствует, то для строки «Другое»  в текстовом поле указать необходимый, по мнению заявителя, ответ.

Модель: Изделие, воспроизводящее или имитирующее конкретные свойства заданного изделия и изготовленное для проверки принципа его действия и определения характеристик (ГОСТ 15.101-98).
Макет: Упрощенное воспроизведение в определенном масштабе изделия или его части, на котором исследуются отдельные характеристики изделия, а также оценивается правильность принятых технических и художественных решений (ГОСТ 15.101-98).
Экспериментальный образец( только для мероприятий 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2): Образец продукции, обладающий основными признаками намечаемой к разработке продукции, изготовляемый с целью проверки предполагаемых решений и уточнения отдельных характеристик для использования при разработке этой продукции (ГОСТ 15.101-98).
Опытный образец/опытная партия (только для мероприятий 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 3.1, 3.2):

Образец продукции, изготовленный по вновь разработанной рабочей документации для проверки путем испытаний соответствия его заданным техническим требованиям с целью принятия решения о возможности постановки на производство и (или) использования по назначению (ГОСТ 16504).
Промышленный образец (только для мероприятий 3.1, 3.2)
Художественное и художественно - конструкторское решение, определяющее внешний вид изделия. (N 2328-1 от 10 июля 1991 года «О промышленных образцах»). Графическое описание товара или изделия, отражающее его внешний вид.
В качестве промышленного образца охраняется художественно-конструкторское решение изделия промышленного или кустарно-ремесленного производства, определяющее его внешний вид. (Патентный закон № 3517-1 
от 23 сентября 1992 года)

Технологический процесс (кроме мероприятий 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1., 1.6, 1.7, 1.8, 2.1,5.1,5.3): часть производственного процесса, содержащая целенаправленные действия по изменению и (или) определению состояния предмета труда (ГОСТ 3.1109-82).
Продукция: . только для мероприятий 3.1, 3.2.

Научно-методическое обеспечение проведения конференций и школ-семинаров: только для мероприятия 1.7.

Научно-методическое обеспечение проведения выставок:  только для мероприятия 5.3.

Новизна.

4.5.3 Принципиально новый результат: с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.
4.5.4 Усовершенствование известных результатов: с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.
Если вариант ответа отсутствует, то для строки «Другое» в текстовом поле указать необходимый, по мнению заявителя, ответ.

4.5.5 Научно-технический уровень ожидаемого результата (кроме мероприятий 1.7): с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.
4.5.6 Уровень участников конференции/семинара (Только для  мероприятия 1.7.): напротив выбранного из предложенного списка варианта ответа устанавливается  «флажок». Возможен выбор нескольких вариантов.
4.5.7 Основные научно-технические характеристики ожидаемого результата: в текстовом поле указать основные научно-технические характеристики ожидаемого результата.
4.5.8 Область назначения результата: в текстовом поле указывается для каких объектов науки/техники, технологических или иных процессов предназначен результат работы.
4.5.9 Ожидаемый социально-экономический эффект: напротив выбранного из предложенного списка варианта ответа устанавливается «флажок». Возможен выбор нескольких вариантов.
Если вариант ответа отсутствует, то для строки «Другое» в текстовом поле указывается  необходимый, по мнению заявителя, ответ.
4.5.10 Конкурентоспособность: с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.
4.6 Международное сотрудничество.
4.6.1 Целесообразность международного сотрудничества: с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.
4.6.2 Выполнение работ с привлечением международных организаций. 
Организация 1.

Наименование международной организации, желающей участвовать в проведении данных работ: в текстовом поле указывается наименование международной организации.
Степень участия международной организации в проведении работ: в текстовом поле указывается вид работ (вклад), выполняемый международной организацией.
Формой предусмотрено, что число международных организаций, привлекаемых к  участию в проведении  работ по проект, может быть от 1 до 3. По каждой международной организации, привлекаемой к  участию в проведении  работ по проекту, сведения указываются отдельно.
4.6.6 Цели международного сотрудничества в области проведения опытно-конструкторских и опытно-технологических работ совместно с иностранными научными организациями: напротив выбранного из предложенного списка варианта ответа устанавливается «флажок». Возможен выбор нескольких вариантов.
Если вариант ответа отсутствует, то для строки «Другое» в текстовом поле указывается  необходимый, по мнению заявителя, ответ. 
4.6.7 Мотивация российского участника в международном сотрудничестве: напротив выбранного из предложенного списка варианта ответа устанавливается  «флажок». Возможен выбор нескольких вариантов.
Если вариант ответа отсутствует, то для строки «Другое» в текстовом поле указывается  необходимый, по мнению заявителя, ответ. 
4.6.8 Характеристика зарубежного(ых) партнера(ов): напротив выбранного из предложенного списка варианта ответа устанавливается  «флажок». Возможен выбор нескольких вариантов.
Если вариант ответа отсутствует, то для строки «Другое» в текстовом поле указывается  необходимый, по мнению заявителя, ответ. 
4.6.9 Обеспечение паритета научных и экономических интересов в рамках проекта (а также при использовании совместно полученных результатов): с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.
Если вариант ответа отсутствует, то для строки «Другое»  в текстовом поле указать необходимый, по мнению заявителя, ответ.
4.6.10 Основания для международного проекта: с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.
Если вариант ответа отсутствует, то для строки «Другие документы»  в текстовом поле указать необходимый, по мнению заявителя, ответ.

4.7 Коммерциализация ожидаемого результата.
4.7.1 Стадия коммерциализации: с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.
4.7.2 Сроки коммерциализации (Только для мероприятий 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 3.1,3.2): с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка. 
4.7.3 Сроки окупаемости (Только для мероприятий 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 3.1 ,3.2. : с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка. 
4.7.4 Период сохранения конкурентоспособности (Только для мероприятий 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 3.1,3.2.) : с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка. 

4.7.5 Производственные предпосылки для организации выпуска продукции по проекту (Только для мероприятий 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 3.1,3.2): с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.

Если вариант ответа отсутствует, то для строки «Прочее» в текстовом поле указать необходимый, по мнению заявителя, ответ.
4.7.6 Дополнительные условия реализации проекта (Только для мероприятий 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 3.1,3.): напротив выбранного из предложенного списка варианта ответа устанавливается  «флажок». Возможен выбор нескольких вариантов.
Если вариант ответа отсутствует, то для строки «Прочее» в текстовом поле указывается  необходимый, по мнению заявителя, ответ. 
4.8 Рынки сбыта продукции и перспективы их развития (Только для мероприятий 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 3.1,3.2.): 
4.8.1 Ориентированность продукции: напротив выбранного из предложенного списка варианта ответа устанавливается «флажок». Возможен выбор нескольких вариантов.
4.8.2 Обусловленность спроса: с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.
4.8.3 Тенденция спроса: с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.
Если вариант ответа отсутствует, то для строки «Возможны другие варианты»  в текстовом поле указать необходимый, по мнению заявителя, ответ.
4.8.4 Возможность импортозамещения (Только для мероприятий 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 3.1,3.2) : в случае, если есть возможность замещения импортируемой продукции в поле проставляется «флажок». 
4.8.5 Экспортный потенциал продукции (Только для мероприятий 2.2, 2.3, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 3.1,3.2) : с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.

4.9 Экологические аспекты производства и реализации новой продукции.
4.9.1 В сфере производства: с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.
4.9.2 В сфере потребления: с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.
4.10 Технологические возможности компенсации загрязнения окружающей среды.

4.10.1 В сфере производства: с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.
4.10.2 В сфере потребления: с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.
Вклад заявителя в вВклад заявителя в выполнение проекта (с учетом соисполнителей)

4.11 Вклад заявителя в выполнение проекта (с учетом соисполнителей): с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.
Если вариант ответа отсутствует, то для строки «Прочее» в текстовом поле указать необходимый, по мнению заявителя, ответ.
4.12 5-кратного превышения объемов продаж созданной новой и усовершенствованной высокотехнологичной продукции относительно затраченных на проект бюджетных средств планируется достигнуть через (только для мероприятия 3.1): с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.
4.13 Развитие сети центров коллективного пользования научным оборудованием (только для мероприятия 5.2).
4.13.1 Полное наименование ЦКП: в текстовом поле указывается наименование ЦКП.

4.13.2.1 Место нахождения ЦКП: в текстовом поле указывается место нахождения ЦКП.

4.13.2.2 Год создания ЦКП: в графе «отметка» указывается год создания ЦКП.
4.13.3 Техническая оснащенность ЦКП: напротив выбранного из предложенного списка варианта ответа устанавливается «флажок». Возможен выбор нескольких вариантов.
Научно-методическое обеспечение ЦКП.

4.13.5 Наличие программы развития ЦКП: с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.

4.13.6 Наличие современных методик измерения: с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.

4.13.7 Сертификация и аттестация: из раскрывающегося списка выбирается соответствующий процент сертифицированного оборудования и аттестованных измерительных методик.
4.13.8 Специализация ЦКП (тематика исследования): в текстовом поле указывается тематика проводимых исследований.
4.13.9 Уровень кооперации с другими организациями в совместных исследованиях и разработках (их доля в общем времени использования): с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.

4.13.10 Планируемая степень загрузки оборудования ЦКП: с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка. 

4.13.11 Степень востребованности ЦКП: с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.  
4.13.12 Степень квалификации персонала ЦКП: с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.

4.13.13 Стоимость оборудования ЦКП не старше 10 лет:  с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.

4.13.14 Степень соответствия оборудования ЦКП мировым стандартам: в с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.

4.14 Основные направления дальнейшего использования предполагаемых результатов: с помощью кнопки «переключателя» выбирается только один вариант ответа из предложенного списка.
Если вариант ответа отсутствует, то для строки «Другое»  в текстовом поле указать необходимый, по мнению заявителя, ответ.
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